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STOWARZYSZEI









Załącznik 2

REGULAMIN WYDATKOWANIA ŚRODKÓW ZGROMADZONYCH NA SUBKONCIE
1. Stowarzyszenie pokrywa koszty mieszczące się w pojęciu pomocy społecznej na rzecz Podopiecznego, wyłącznie w zakresie:

a) leczenia, rehabilitacji Podopiecznego i dojazdów z nimi związanych, w tym zakwaterowania Podopiecznego wraz z Opiekunem,
b) turnusów rehabilitacyjnych/sanatoryjnych/zdrowotnych Podopiecznego wraz z opiekunem,
c) operacji zagranicznych lub na terenie w kraju – w uzasadnionych przypadkach (lepsze efekty leczenia we wskazanym ośrodku, odmowa sfinansowania zabiegu w kraju przez NFZ, udokumentowana odległa pozycja na liście oczekujących na zabieg),
d) zakupu i wypożyczenia sprzętu rehabilitacyjnego, ortopedycznego i medycznego,
e) zakupu leków, szczepionek, artykułów medycznych, opatrunkowych, 

f) zakupu środków odżywczych specjalnego przeznaczenia, artykułów pielęgnacyjnych, opatrunkowych, higienicznych,
g) konsultacji lekarskich,
h) badań diagnostycznych i kontrolnych,
i) dostosowanie budynku do potrzeb osoby niepełnosprawnej (dofinansowanie wkładu własnego),
j) terapii psychologicznej, logopedycznej, udziału w warsztatach terapeutycznych i terapeutyczno-edukacyjnych,
k) inne – po uzyskaniu zgody zarządu Stowarzyszenia.
2. Faktury lub rachunki powinny być wystawione wg wzoru udostępnianego przez Stowarzyszenie i zawierać poniższe elementy:
a) Odbiorca / Nabywca to:

a. W przypadku pełnoletniego Podopiecznego: imię, nazwisko i adres oraz numerem identyfikacyjny Podopiecznego

b. W przypadku niepełnoletniego Podopiecznego lub pełnoletniego Podopiecznego, któremu ze względu na stan zdrowia prawnie zostały wyznaczony Opiekun: imię, nazwisko i adres Opiekuna Podopiecznego oraz numer identyfikacyjny Podopiecznego

b) Płatnik – Stowarzyszenie Sursum Corda, ul. Lwowska 11, 33-300 Nowy Sącz, NIP: 737 18 71 649. Jeśli dokument księgowy nie zawiera pozycji „Płatnik” pełne dane Stowarzyszenia należy umieścić w innym widocznym miejscu, jak np. „uwagi” itp.

c) Wystawca – dane sprzedającego

3. Refundacja ponoszonych kosztów odbywa się wyłącznie na podstawie wykazów i załączonych faktur lub rachunków.

4. Jednorazowa łączna kwota do refundacji nie powinna być mniejsza niż 300,00 zł.
5. Rachunki/faktury, które mają zostać zapłacone Wystawcy przelewem należy dostarczać do Stowarzyszenia nie później niż 3 dni robocze przed terminem ich płatności.
6. Refundacja kosztów przejazdu odbywa się poprzez złożenie kompletu dokumentów, tj.
a) Wypełnionego i podpisanego wniosku o zwrot kosztów przejazdu

b) Faktur(y) za zakup paliwa z datą wystawienia - najpóźniej w dniu wyjazdu
c) Potwierdzenie wydane przez placówkę (leczniczą/rehabilitacyjną itp.) lub specjalistę (lekarza/rehabilitanta itp.), którym można być:

· pieczątka danej placówki na odwrocie faktury

· dowód księgowy (np. faktura/rachunek za leczenie/rehabilitację) 

· karta informacyjna leczenia szpitalnego lub ambulatoryjnego

· zaświadczenie wydane przez placówkę lub specjalistę

· wypełnione „Zestawienie pomocnicze do Wniosku o zwrot kosztów przejazdu”
· oświadczenia Opiekuna Prawnego w przypadku dojazdu do Podopiecznego znajdującego się w placówce leczniczej wraz z zaświadczeniem potwierdzającym pobyt Podopiecznego w tej placówce i uzasadnieniem wizyty Opiekuna

7. Przedłożone dokumenty księgowe muszą odpowiadać obowiązującym wymogom formalnym i merytorycznym wynikającym z ustawy o rachunkowości i nie mogą budzić wątpliwości pod względem oryginalności, rzetelności oraz celowości wydatkowania środków.
8. Rachunki/faktury już opłacone przez Podopiecznego/Opiekuna Prawnego należy dostarczać do biura Stowarzyszenia wraz z uzupełnionym i podpisanym „Zestawieniem faktur” do 10-tego dnia następnego miesiąca (pocztą lub osobiście). W „Zestawieniu faktur” należy ująć jedynie faktury uprzednio opłacone przez Podopiecznego/Opiekuna Prawnego – gotówką, kartą lub przelewem.
9. Refundacja kosztów za poniesione wydatki jest dokonywana przelewem na konto Podopiecznego, do wysokości posiadanych środków na subkoncie Podopiecznego, wyłącznie na podstawie złożonego „Zestawienia Faktur” lub „Wniosku o zwrot kosztów przejazdu” wraz z kompletem załączników, do 14 dni od przedłożenia rozliczenia, pod warunkiem, że przedłożone dokumenty są prawidłowo wystawione i nie budzą wątpliwości co do celowości i oryginalności. 
10. Stowarzyszenie ma prawo odmówić dokonania zapłaty, jeżeli przedstawione dokumenty księgowe lub wyjaśnienia budzą wątpliwości co do celowości wydatku lub nie odpowiadają formalnym wymogom ustawy o rachunkowości i przepisach podatkowych. Niezłożenie kompletu dokumentów do przedkładanego „Zestawienia faktur” bądź „Wniosku o zwrot kosztów przejazdu” stanowi podstawę odmowy dokonania refundacji.
11. Stowarzyszenie nie ponosi odpowiedzialności za zobowiązania zaciągnięte przez Podopiecznego lub jego Opiekuna Prawnego bez zgody Stowarzyszenia, z naruszeniem obowiązujących zasad lub przekraczające stan środków na subkoncie.
12. Rozpoczęcie wydatkowania środków pochodzących z odpisu 1% następuje corocznie po uzyskaniu od urzędu skarbowego sprawozdania dot. 1% i jego zaksięgowaniu przez Stowarzyszenie, co ma miejsce najczęściej w miesiącu październiku/listopadzie i jest terminem niezależnym od Stowarzyszenia.
13. Środki pochodzące ze zbiórki publicznej (zbiórki gotówki, z wyłączeniem przelewów na konto) mogą być wydatkowane tylko i wyłącznie na cele wymienione w aktualnym zgłoszeniu zbiórki publicznej, dokonanym przez Stowarzyszenie w serwisie www.zbiorki.gov.pl oraz w terminie uzgodnionym ze Stowarzyszeniem.

14. Stowarzyszenie nie wykonuje żadnych operacji finansowych na subkoncie Podopiecznego, jeśli faktury/rachunki przysłane do Stowarzyszenia dotyczą zadłużeń Podopiecznego wobec Skarbu Państwa (podatki, składki ZUS, KRUS itp.) i innych wierzycieli, chyba że inaczej postanowi właściwy sąd.
15. Stowarzyszenie zastrzega sobie możliwość odmowy finansowania bądź współfinansowania operacji zagranicznych, rehabilitacji, zakupu sprzętu medycznego, rehabilitacyjnego oraz leków ratujących życie poza granicami kraju, jeśli istnieje możliwość zakupu potrzebnego sprzętu, leków lub przeprowadzenia podobnego zabiegu w Polsce - nie odbiegającego jakością i standardami od proponowanego przez Podopiecznego lub jego Opiekuna.
16. Stowarzyszenie zastrzega sobie możliwość odmowy finansowania bądź współfinansowania operacji, rehabilitacji, zakupu sprzętu, leków itp. od dostawcy wskazanego przez Podopiecznego lub jego Opiekuna, jeśli zaistnieje możliwość finansowania bądź współfinansowania, nie odbiegającego jakością i standardami od proponowanego przez Stowarzyszenie zabiegu lub proponowanego zakupu sprzętu, leków itp. od innego dostawcy, po niższych kosztach. Tego typu sytuacje są rozpatrywane każdorazowo w porozumieniu i po konsultacji z Podopiecznym / Opiekunem, celem optymalizacji wydatków.
17. Gromadzone na kontach Stowarzyszenia środki pochodzą z ofiarności społecznej, nie są prywatną własnością Podopiecznego/Opiekuna, dlatego w określonych sytuacjach mogą służyć kolejnym potrzebującym i działalności statutowej prowadzonej przez Stowarzyszenie, w przypadku:
a) zebrania kwoty przekraczającej zakres pomocy określony w „Cel zbiórki /Szacunkowym kosztorysie wydatków”,
b) rozwiązania lub wygaśnięcia Porozumienia,
c) śmierci Podopiecznego.
Decyzję o przeznaczeniu niewykorzystanych środków podejmuje Zarząd Stowarzyszenia, który może zapytać o opinię Podopiecznego lub Opiekuna. 
18. Informacje o bieżącym stanie subkonta Podopiecznego można uzyskać pod telefonem: 18 44 11 994, w każdy trzeci i czwarty czwartek miesiąca, w godzinach 8.00 – 16.00. Stowarzyszenie może przeprowadzić weryfikację osoby dzwoniącej, warunkujące udzielenie informacji.
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